附件1
企业公务消费年度预算编报要求
一、企业编制公务消费年度预算报告，应依据企业年度生产经营目标，结合以前年度实际开支情况等综合考虑。
二、出资企业公务消费预算编制范围，应包括本级，及其各级全资和拥有实际控制权的子公司。
三、企业应按照内部决策程序，及时、真实、准确、完整编制预算报告，并逐级汇总上报审批。
四、出资企业汇总预算报告，应在每年4月30日前，以纸质方式报市国资委审批。同时，请将本部及其各级全资和拥有实际控制权的子公司明细预算，以电子文档方式报市国资委审核。
五、本办法下发前，企业签订的合同，如已明确出国（境）考察相关费用列支渠道，可按原合同执行。
